top privacy

Ucely zpracovani osobnich udajt

UCEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
UCETNI DOKLADY

1. Ucel zpracovani osobnich tdaj:
Zpracovani osobnich udaji subjektti tidajii za ucelem fakturace subjektti dajii, vedeni
ucetnich dokladd, smluv a objednavek klientti pfi zavedeni a plnéni pfedsmluvnich a
smluvnich vztaht.

2. Zakonnost zpracovani osobnich adaji:

Osobni udaje se zpracovavaji na zakladé ¢lanku 6 odst. 1 pism. b) a c) Narizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob pfi zpracovavani osobnich tdaji
a o volném pohybu téchto udajti, kterym se zrusuje smérnice 95/46 / ES (obecné nafizeni o
ochrané udajit).

3. Zakonna povinnost zpracovani osobnich udaja:

e zakon ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udajt,
e z3ikon ¢. 563/1991 Sb. o tietnictvi,

e zakon ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty,

e zakon ¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich,

e zdakon ¢. 89/2012 Sb. Obcansky zakonik,

e zakon ¢. 513/1991 Sb. Obchodni zdkonik.

4. Seznam osobnich udaji:

Jméno a pfijmeni osoby povinné k dani nebo nazev dani, adresu jejiho sidla, mista podnikani,
provozovny, bydlisté nebo adresu mista, kde se obvykle zdrzuje, a jeji identifikacni ¢islo pro
dan, pod kterym zboZi nebo sluzbu dodala nebo jméno a pfijmeni pfijemce zbozi nebo sluzby
nebo jméno prijemce zbozi nebo sluzby, adresu jeho sidla, mista podnikadni, provozovny,
bydlisté nebo adresu mista, kde se obvykle zdrZzuje, a jeho identifikacni ¢islo pro dan pod
kterym mu bylo dodano zboZzi nebo pod kterym mu byla dodana sluzba, ¢islo bankovniho
uctu fyzické osoby.

5. Subjekty udajt:
Zaméstnanci, zameéstnanci dodavatelti zbozi a sluzeb, fyzické osoby, kterym vznikla
povinnost uhradit dodanou sluzbu.

6. Lhity uloZeni osobnich adajii:
® Obchodni podminky nakupti a dodavek - 5 let,
* Obchodni prilezitosti (vyhledavani) - 2 roky,
¢ Poptavky - 5 let,
* Nabidky - 3 roky,
¢ Ceny - 3 roky,
¢ Zakaznici - 3 roky,
® Obchodni smlouvy a dohody - 5 let (po ztraté platnosti smlouvy nebo dohody),
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e Faktury - 10 let,

* Kniha doslych a odeslanych faktur nebo jina evidenéni pomticka - 10 let,

* Dodavatelské a odbératelské dokumenty (jednotlivé) - 10 let,

¢ Kniha objednavek - 10 let,

¢ Vydejky a prevodky - 5 let,

* Odvody do fondti (mési¢né€) - 10 let,

¢ Pokladni doklady a knihy, vcetné limitu pokladni hotovosti - 10 let,

e Uletnictvi, tietni zavérka, hlavni kniha - 10 let,

* Bankovni doklady (vcetné vypisti a hromadnych pfevodnich pfikazii) - 10 let,

¢ Bankovni vypisy (béZného uctu, investi¢nich prostredki, socialniho fondu) - 10 let,

* Doklady souvisejici s evidenci majetku, véetné leasingu - 5 let,

¢ Celni hldSeni, styk s celnicemi - 10 let,

¢ PorusSeni finan¢ni a cenové discipliny- opatfeni - 5 let,

* Hospodartské smlouvy (dodavka energii) - 10 let,

¢ Skladova agenda (vydaje, pfijemky) - 5 let,

¢ Telekomunikacni agenda (vypisy, zarucni listy apod.) Vcetné spravy mobilnich telefont, a
controllingu - 5 let,

* Njemni smlouvy - 10 let,

* Nakup strojii a zafizeni - 5 let.

7. Opravnény zajem spravce:

Zpracovani osobnich tidaji za ticelem opravnénych zajmii spravce se neprovadi.

8. Postup osobnich tdaji do tretich zemi:
Osobni tdaje se do tfetich zemi neposkytuiji.

9. Kategorie osobnich udajt:
Bézné osobni udaje.
10. Technické a organizacni bezpecnostni opatfeni:

Organizacni a technicka opatfeni na ochranu osobnich tidaji jsou zpracovany v internich
predpisech spravce. Bezpecnostni opatfeni jsou provadény v oblastech fyzické a objektové
bezpecnosti, informacni bezpecnosti, kodované zpravy, persondlni, administrativni
bezpecnosti a ochrany citlivych informaci, s presné definovanymi pravomocemi a
povinnostmi uvedenymi v bezpec¢nostni politice.

11. Pfijemci osobnich adaji (tfeti strany):

Tieti strany Pravni zaklad

Jiny opravnény subjekt Na zdakladé ¢lanku 6 odst. 1 pism. c) Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o
ochrané fyzickych osob pfi zpracovavani
osobnich tdaji a o volném pohybu téchto
udaji, kterym se zrusSuje smérnice 95/46 / ES
(obecné nafizeni o ochrané udajt).
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Danovy urad Zakon ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfjmii
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